
REGOLE DI FORMATTAZIONE 

1. I fogli devono essere numerati a piè di pagina nel margine destro del foglio. 

2. I titoli devono essere in maiuscolo distanziati due righe da inizio paragrafo e senza punto finale 

3. Per ogni capitolo bisognerà cambiare pagina. 

4. I paragrafi e sub paragrafi in minuscolo 

5. I rientri devono essere tutti uguali. 

6. Le citazioni o brevi passi all’interno del testo, vanno inserite le virgolette dette “basse” o “caporali” (<< >>).  

- se all’interno delle citazioni tra “caporali” occorre inserire delle virgolette, usare quelle dette alte (“-”). 

7. Parole e frasi in lingua straniera vanno scritti in corsivo e tradotti in nota e tra le virgolette alte (“-”). 

8. Nel caso di lunghe citazioni di passi in prosa o versi, non vanno usate le virgolette; in questi casi si raccomanda 

di distanziare la citazione del testo, lasciando uno spazio sopra e sotto il testo. 

9. Per convenzione la sottolineatura corrisponde al corsivo nella stampa. Il corsivo è d’obbligo nei seguenti casi: 

- parole straniere che non siano entrate a far parte della lingua corrente; 

- per i titoli di opere sia letterarie che musicali. 

10. Nel caso in cui si debbano usare delle abbreviazioni, attenersi ad un sistema convenzionale, ad es: 

 p. (pagina) pp. (pagine))   

 art. (articolo) artt. (articoli)  

 fig. (figura) figg. (figure) 

11. Nell’uso dei punti di sospensione è consigliabile limitarsi ad usarne tre 

12. Le sigle vanno lasciate prive di punto. (SPA e non S.P.A.) 

13. Le note del testo e i richiami vanno fatti con numero arabo in esponente dopo l’ultima parola o virgolette 

doppie e prima dei segni di interpunzione. Es: … città”1. 

14. I rinvii bibliografici nel testo vanno posti di norma tra parentesi, dopo le virgolette di fine citazione, con 

cognome dell’autore a cui segue la virgola e l’anno di pubblicazione. 

- Es: <<citazione>> (Storia moderna, 1986: p. 312). 

15. La bibliografia va in ordine alfabetico. 

- In caso vi siano più testi di uno stesso autore, essi vanno posti in ordine cronologico rispetto alle date di 

pubblicazione. 
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